嘉義縣大林國中兼課教師辦理加勞保事宜
一、承辦處室：              承辦人：             
二、加勞保保費經費來源：                    
三、應繳表件：兼課教師身份證影本-正反面
四、請提供以下資料：

	編號
	姓名
	課程開始日
	課程結束日
	一週鐘點費
	一個月鐘點費
	備註
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五、回傳總務處-向先生
六、說明：

(一)請於『開始上課一週前』將上述資料(含身份證影本)，回傳總務處以便辦理勞保加保事宜。
(二)勞保投保以『月薪』計，原則上以『月鐘點費』填寫。
(三)若未能於規定時間內回傳相關資料，造成無法加保之問題，後果由承辦單位負責，敬請務必配合辦理。
總務處敬啟
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