嘉義縣立大林國民中學102學年度替代役管理要點
一、值勤時間：每日8小時。上午6：30－11：40(5小時10分)，下午14：00－17：30(3小時30分)。其中7:40~8:20早餐休息(40分)
二、備勤時間：執勤時間外，其他非休假時間。

三、工作內容：

（一）學生需上課執勤時間(全天)：
	06：30－07：10
	解除保全及開門
	1小時10分

	07：10－07：40
	路口導護
	

	07：40－08：20
	早餐-休息(40分)

	08：20－11：40
	駐點服務(總務處)
	3小時20分

	11：40－14：00
	午餐休息

	14：00－17：10
	駐點服務(總務處)+放學導護
	3小時30分

	17：10－17：30
	關門+設定保全
	

	17：30－18：00
	休息

	18：00－19：00
	晚餐

	19：00－06：30
	備勤


（二）週六有學生上課值勤時間-半天

	06：50－07：20
	起床暨早餐(30分)

	07：30－07：50
	解除保全及開門
	4小時40分

	08：00－08：20
	路口導護
	

	08：20－11：55
	駐點服務(總務處) 
	

	11：55－12：10
	放學導護
	

	12：10－12：40
	午餐休息

	12：40－13：00
	關門及設定保全
	0小時20分

	13：30－
	休假離校(週一14：00收假)


（二）寒暑假沒學生上課：

	06：50－07：20
	起床暨早餐(30分)

	07：30－07：50
	解除保全及開門
	3小時50分

	07：50－11：20
	駐點服務(總務處)
	

	11：20－12：00
	午餐休息

	12：00－15：00
	駐點服務(總務處)
	3小時0分

	15：00－16：00
	休息

	16：00－17：00
	駐點服務(總務處)
	1小時10分

	17：00－17：10
	關門+設定保全
	

	17：10－18：00
	休息

	18：00－19：00
	晚餐

	19：00－06：50
	備勤


（三）巡視時間：

19：00  飯後巡視校園、關校門、檢查辦公室、水電及設定保全。
22：00  睡前巡視校園

（四）擔任本校校安通報系統24小時待命人員。
（五）執勤時間及工作內容視學校需要得予以調整。

（六）執勤時間如各單位需替代支援其他事項，需填具「替代役支援登記簿」，並於完成手續後再支援。但以不影響正常工作為原則。
四、服裝：執勤時間－替代役規定服裝；備勤時間－可穿著輕便休閒服。
五、用餐：學生午餐供應時間內由學校供應外，其餘早、午、晚餐自行處理。

六、休假：
（一）例假日及週日、週一休假(半天)為原則，假日遇有學校活動則以補休方式處理。(若週六沒上課，休假日則為下一項之時間)
（二）休假自假日前一天19：00至假日末日19：00止。(週一收假14：00)
（三）如學校辦理夜間活動需協助參與，亦應於執勤時間給於休息（備勤），但不得影響學生上學之導護工作。        
七、離校：除休假外應先請假方得離校。

八、本要點經校長核定後施行，修正時亦同。   

